PERSE?NI\“

Seminarangebote PAISY

S110: PAISY-Training fur die tagliche Abrechnungspraxis

Zielgruppe:

Das Seminar wendet sich an alle PAISY-Anwender aus Fachabteilung und Organisation, die mit den
taglichen Abrechnungsféllen und -problematiken beauftragt sind. Jeder Teilnehmer erhalt
Testaufgaben, mit denen das Abrechnungshandling, die Riickrechnungstechnik, der
Lohnkontendialog und die Standardlisten der selbst angelegten Personalstamme erlautert werden.

Seminarinhalt Teil 1:

- Philosophie und Gesamtiberblick von PAISY
« Firmenunabhéangige Satzarten Firma 00
« Firmenabhangige Satzarten
Firmenstammdaten
Tabellenstammdaten
Krankenkassenstammdaten
Lohnarten und Funktionsweise in der Abrechnung
Buchungsdefinitionen
Tastenbelegung und Arbeitshilfen

Seminarinhalt Teil 2:

- Personalstammdaten Satzart 50 in PAISY
« Allgemeiner Aufbau und Pflege der Stammdaten
« Stammdaten fur aktive Mitarbeiter, Pensionare, kurzfristig und geringfligig Beschéaftigte usw.
« Entgeltdaten aus der USA 15
« alle Tipps und Tricks bei der Matchcodeverarbeitung

- Abrechnungsdaten P1-P8-Belege
« Erfassen und Andern von Bewegungsdaten
« Vorschlage von Bilddefinitionen aus der Praxis
« Gruppendatenerfassung
« Duplizierfunktion
« Matchcode
« Vorgabefunktion fur selbstausgewahlte Felder
« Protokollierung von Abrechnungsdaten in der DAIO4

- Verdienstabrechnungsdialog
« effizientes Arbeiten mit dem Verdienstabrechnungsdialog
« Tricks und Tipps des Verdienstabrechnungsdialogs

Seminarinhalt Teil 3:

- Verdienstabrechnung, Standardauswertungen und Protokolle in PAISY

Darstellung und richtiges Lesen der Werte in der Verdienstabrechnung

- Bedeutung und Abstimmungsmadglichkeiten der Buchungsliste aus DAI60 und DAI50
- Lohnjournal, nicht Giberwiesene Betrage, Krankenkassenlisten usw.

- Bedeutung der Laufprotokolle und Fehlerbeseitigung durch die Fachabteilung

- Bedeutung von Warnungen und Hinweisen in Laufprotokollen
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Seminarinhalt Teil 4:

- Der Lohnkontendialog in PAISY
« Aufbau und richtiges Lesen des Lohnkontendialoges
« Erkennen von Rickrechnungen
« Sinnvoller Einsatz des Lohnkontos fiir Bescheinigungen
« Praxisnahes Arbeiten mit dem Lohnkonto-Dialog
« Mdoglichkeiten zur optimalen Darstellung des Lohnkontendialoges durch Lohnartendefinitionen
« Hilfsfunktionen im Feld Modus und Tastenbelegungen
« zusatzliche Lohnartenfelder im Lohnkonto anzeigen

Seminarinhalt Teil 5:

- Der Zeitkontendialog in PAISY
« Aufbau und richtiges Lesen der Zeitkontenbilder
« praxisnahes Arbeiten mit dem Zeitkontendialog

Seminarinhalt Teil 6:

- Ruckrechnungen in PAISY
« Korrektur von Stammsatzfeldern
« Korrektur von Stammsatzlohnarten der USA 15
« Rickrechnung tber P1- und P4-Beleg
« automatischer Rickrechnungsanstold aus dem Personalstamm
« Richtiges Setzen des Stornokennzeichens
« Korrektur von Fremdverdiensten und Vorarbeitgeberdaten

Seminarinhalt Teil 7:

- Standardbescheinigungen flr den Fachbereich
« Lohnartenliste fir den Sachbearbeiter
« Krankenkassenubersicht
« Tariftabellentibersicht
« sonstige Standardlisten
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Seminarinhalt Teil 8:

- Sonderthemen und Tipps fir die tagliche Abrechnungspraxis in PAISY
« Ruckwirkender Eintritt fir einen oder mehrere Mitarbeiter
« Tipps fur den sinnvollen Einsatz des Matchcodes in der taglichen Abrechnungspraxis
« Testen nach Wartungen und Umstellungen
« Beschaftigung bei mehreren Arbeitgebern
« Abrechnung von Mehr-, Sonntags- oder Feiertagsarbeit nach Austritt oder bei Bezug von
Krankengeld oder Mutterschaftsgeld
Kirzung von Ifd. Entgelt Giber Lohnarten oder P4-Belegen aus der Zeitermittlung
Sonstige Zahlungen mit PAISY
Abfindungen
Steuerbeglinstigte Versorgungsbeziige
Mutterschaftsgeld
Firmendirektversicherung
Bezahlung von Aushilfen
Teilzeitbeschéftigungen
Jubildumszuwendungen
Mitarbeiter in der Gleitzone

Elsterlohn
Seminardauer: 4 Tage
Seminartermine/-ort: 27.04.10 - 30.04.10 Stuttgart
13.07.10 - 16.07.10 Stuttgart
28.09.10- 01.10.10 Kaodln
23.11.10- 26.11.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
3. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
4. Tag: 08.30 Uhr - 14.00 Uhr
Seminargebuhr: 1.800,00 € zzgl. MwSt.
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