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PERSEJNI\“

PAISY Seminare 2010

Nr. Bezeichnung Ort Dauer Zeitraum
S100 Einstieg in die Lohn- und Kdln 3 03.02.10 - 05.02.10
Gehaltsabrechnung am Beispiel PAISY | Stuttgart 3 14.04.10 - 16.04.10
Stuttgart 3 05.07.10 - 07.07.10
Koln 3 08.09.10 - 10.09.10
Stuttgart 3 20.10.10 - 22.10.10
S110 PAISY-Training fir die tagliche Kdln 4 23.02.10 - 26.02.10
Abrechnungspraxis Stuttgart 4 27.04.10 - 30.04.10
Stuttgart 4 13.07.10 - 16.07.10
Koln 4 28.09.10 - 01.10.10
Stuttgart 4 23.11.10 - 26.11.10
S120 PAISY-Abrechnungstraining Teil 2 Stuttgart 2 29.03.10 - 30.03.10
Kéln 2 03.05.10 - 04.05.10
Kéln 2 20.09.10 - 21.09.10
Stuttgart 2 25.10.10 - 26.10.10
S130 PAISY-Dialog-Programme Stuttgart 1 23.03.10
Kéln 1 08.06.10
Stuttgart 1 12.10.10
S160 PAISY-Altersteilzeit-Workshop Stuttgart 1 24.03.10
Koln 1 09.06.10
Stuttgart 1 13.10.10
S170 PAISY-Mehrfachabrechnung Stuttgart 1 26.03.10
Koln 1 11.06.10
Stuttgart 1 15.10.10
S175 PAISY-Flexi-Workshop Stuttgart 1 25.03.10
Koln 1 10.06.10
Stuttgart 1 14.10.10
S200 PAISY-Zeitermittlung fir Fehlzeiten Stuttgart 3 01.03.10 - 03.03.10
Kéln 3 19.04.10 - 21.04.10
Kéln 3 30.08.10 - 01.09.10
Stuttgart 3 25.10.10 - 27.10.10
S210 PAISY-Zeitermittlung fur Stuttgart 2 04.03.10 - 05.03.10
Anwesenheitszeiten Kdln 2 22.04.10 - 23.04.10
Kéln 2 02.09.10 - 03.09.10
Stuttgart 2 28.10.10 - 29.10.10
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de




PERSEJNI\“

PAISY Seminare 2010 (Forts.)

Nr. Bezeichnung Ort Dauer Zeitraum
S300 PAISY-Lohnarten fur Einsteiger Stuttgart 3 08.03.10 - 10.03.10
Kéln 3 17.05.10 - 19.05.10
Kéln 3 13.09.10 - 15.09.10
Stuttgart 3 08.11.10-10.11.10
S310 PAISY-Lohnartenpflege Satzart 36/37 Stuttgart 2 11.03.10 - 12.03.10
Koln 2 20.05.10 - 21.05.10
Koln 2 16.09.10 - 17.09.10
Stuttgart 2 11.11.10-12.11.10
S400 PAISY-Informationssystem fir Einsteiger | Stuttgart 3 15.03.10 - 17.03.10
Koln 3 05.05.10 - 07.05.10
Koln 3 22.09.10 - 24.09.10
Stuttgart 3 15.11.10-17.11.10
S410 PAISY-Informationssystem fir Stuttgart 2 18.03.10 - 19.03.10
Fortgeschrittene Kdln 2 11.05.10 - 12.05.10
Kéln 2 18.10.10 - 19.10.10
Stuttgart 2 18.11.10-19.11.10
S800 Migration PAISY to SAP-HCM Stuttgart 1 11.03.10
Kéln 1 18.05.10
Stuttgart 1 19.07.10
Koln 1 14.09.10
Stuttgart 1 18.11.10
S900 PAISY und ELENA Berlin 1 26.01.10
Koln 1 27.01.10
Stuttgart 1 28.01.10
Munchen 1 29.01.10
Stuttgart 1 15.03.10
Kéln 1 16.03.10
S910 PAISY — EdVEB und AAG Kéln 1 29.09.10
Stuttgart 1 30.09.10
HRU SAP HCM fur Umsteiger aus Stuttgart 1 12.03.10
Fremdsystem PAISY Kdln 1 19.05.10
Stuttgart 1 20.07.10
Kéln 1 15.09.10
Stuttgart 1 19.11.10
WS PAISY-Workshop 2010 Heidelberg 2 29.06.10 - 30.06.10
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de




PAISY Seminare 2010 (Forts.)

PERSEJNI\“

Nr. Bezeichnung Ort Dauer Zeitraum
wo2 PAISY-Wartung 92 Kdln 1 16.09.10
Stuttgart 1 17.09.10
JW PAISY-Jahreswechsel 2010/2011 mit Koln 2 25.11.10 - 26.11.10
Wartung 93 Stuttgart 2 29.11.10 - 30.11.10
W93 PAISY-Wartung 93 Stuttgart 1 06.12.10
Koln 1 03.12.10

Persona grata GmbH
Esslinger Str. 1
73765 Neuhausen a.d.F.

Fon  +49 7158 98200-0
Web www.personagrata.de
Mail  info@personagrata.de




PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S100: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung am Beispiel PAISY

Zielgruppe:

Mitarbeiter aus der Lohn- und Gehaltsabrechnung, die Grundlagen des aktuellen Steuer- und
Sozialversicherungsrechts in Verbindung mit dem Abrechnungssystem PAISY kennen lernen
sollen. Ziel des Seminars ist es, fundierte Grundkenntnisse aus der taglichen
Abrechnungspraxis zu vermitteln.

Seminarinhalt:

- PAISY
« Einstieg, Ubersicht und Aufbau des Systems
« Funktionstasten, Handling
« Anlegen und Pflegen von Personalstammdaten
« Eingabe und Andern von Bewegungsdaten
« Arbeiten im Lohnkonto und Zeitkontodialog

- Steuerrecht

Grundlagen der Lohnsteuer

Arbeitslohn

Steuerfreie Einnahmen

Durchfiihrung des Lohnsteuerabzugs

Bemessung der Lohnsteuer nach Pauschalsatzen
Kirchensteuer

Solidaritatszuschlag

Ausschreibung der Lohnsteuerbelege

Elsterlohn

- Sozialversicherungsrecht

Rechtliche Grundlagen

Versicherungspflicht/Versicherungsfreiheit

Arbeitsentgelt

Besonderheiten, Rechte und Pflichten in den einzelnen Versicherungsarten
DEUV-Meldeverfahren

Beitragsabrechnung und Beitragszahlung

Geringfiigig Beschéftigte

Mérzklausel

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S100: Einstieg in die Lohn- und Gehaltsabrechnung am Beispiel PAISY (Forts.)

- Sonderthemen aus der Abrechnung
« vom Brutto bis zur Auszahlung
» Besondere Arbeiten zum Jahresende
« Erstellen von Bescheinigungen und Erteilen von Auskiinften
« VVom Eintritt bis zum Austritt
« "Sonderfalle" in der betrieblichen Praxis

Seminardauer: 3 Tage

Seminartermine/-ort: 03.02.10 - 05.02.10 KbolIn
14.04.10 - 16.04.10 Stuttgart
05.07.10 - 07.07.10 Stuttgart
08.09.10 - 10.09.10 KbolIn
20.10.10 - 22.10.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
3. Tag: 08.30 Uhr - 15.00 Uhr

Seminargebuhr: 1.350,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S110: PAISY-Training fur die tagliche Abrechnungspraxis

Zielgruppe:

Das Seminar wendet sich an alle PAISY-Anwender aus Fachabteilung und Organisation, die mit den
taglichen Abrechnungsféllen und -problematiken beauftragt sind. Jeder Teilnehmer erhalt
Testaufgaben, mit denen das Abrechnungshandling, die Rickrechnungstechnik, der
Lohnkontendialog und die Standardlisten der selbst angelegten Personalstdmme erlautert werden.

Seminarinhalt Teil 1:

- Philosophie und Gesamtuberblick von PAISY
Firmenunabhéangige Satzarten Firma 00
Firmenabhéangige Satzarten

Firmenstammdaten

Tabellenstammdaten

Krankenkassenstammdaten

Lohnarten und Funktionsweise in der Abrechnung
Buchungsdefinitionen

Tastenbelegung und Arbeitshilfen

Seminarinhalt Teil 2:

- Personalstammdaten Satzart 50 in PAISY
 Allgemeiner Aufbau und Pflege der Stammdaten
« Stammdaten fur aktive Mitarbeiter, Pensionare, kurzfristig und geringfligig Beschéaftigte usw.
« Entgeltdaten aus der USA 15
« alle Tipps und Tricks bei der Matchcodeverarbeitung

- Abrechnungsdaten P1-P8-Belege
« Erfassen und Andern von Bewegungsdaten
 Vorschlage von Bilddefinitionen aus der Praxis
« Gruppendatenerfassung
« Duplizierfunktion
« Matchcode
« Vorgabefunktion fur selbstausgewéhlte Felder
« Protokollierung von Abrechnungsdaten in der DAIO4

- Verdienstabrechnungsdialog
« effizientes Arbeiten mit dem Verdienstabrechnungsdialog
« Tricks und Tipps des Verdienstabrechnungsdialogs

Seminarinhalt Teil 3:

- Verdienstabrechnung, Standardauswertungen und Protokolle in PAISY

- Darstellung und richtiges Lesen der Werte in der Verdienstabrechnung

- Bedeutung und Abstimmungsmadglichkeiten der Buchungsliste aus DAI60 und DAI50
- Lohnjournal, nicht Gberwiesene Betrage, Krankenkassenlisten usw.

- Bedeutung der Laufprotokolle und Fehlerbeseitigung durch die Fachabteilung

- Bedeutung von Warnungen und Hinweisen in Laufprotokollen

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S110: PAISY-Training fur die tagliche Abrechnungspraxis (Forts.)

Seminarinhalt Teil 4:

- Der Lohnkontendialog in PAISY
« Aufbau und richtiges Lesen des Lohnkontendialoges
Erkennen von Rickrechnungen
« Sinnvoller Einsatz des Lohnkontos fir Bescheinigungen
« Praxisnahes Arbeiten mit dem Lohnkonto-Dialog
« Mdglichkeiten zur optimalen Darstellung des Lohnkontendialoges durch Lohnartendefinitionen

Hilfsfunktionen im Feld Modus und Tastenbelegungen
zusatzliche Lohnartenfelder im Lohnkonto anzeigen

Seminarinhalt Teil 5:

- Der Zeitkontendialog in PAISY
« Aufbau und richtiges Lesen der Zeitkontenbilder
 praxisnahes Arbeiten mit dem Zeitkontendialog

Seminarinhalt Teil 6:

- Ruckrechnungen in PAISY
« Korrektur von Stammsatzfeldern
« Korrektur von Stammsatzlohnarten der USA 15
Ruckrechnung tber P1- und P4-Beleg
automatischer Riickrechnungsanstol3 aus dem Personalstamm
Richtiges Setzen des Stornokennzeichens
Korrektur von Fremdverdiensten und Vorarbeitgeberdaten

Seminarinhalt Teil 7:

- Standardbescheinigungen fur den Fachbereich
« Lohnartenliste fiir den Sachbearbeiter
« Krankenkassentibersicht
« Tariftabellentibersicht
« sonstige Standardlisten

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S110: PAISY-Training fur die tagliche Abrechnungspraxis (Forts.)

Seminarinhalt Teil 8:

- Sonderthemen und Tipps fir die tagliche Abrechnungspraxis in PAISY
Ruckwirkender Eintritt fir einen oder mehrere Mitarbeiter

Tipps fur den sinnvollen Einsatz des Matchcodes in der taglichen Abrechnungspraxis
Testen nach Wartungen und Umstellungen

Beschéftigung bei mehreren Arbeitgebern

Abrechnung von Mehr-, Sonntags- oder Feiertagsarbeit nach Austritt oder bei Bezug von
Krankengeld oder Mutterschaftsgeld

« Kirzung von Ifd. Entgelt Uber Lohnarten oder P4-Belegen aus der Zeitermittlung
« Sonstige Zahlungen mit PAISY
« Abfindungen
» Steuerbegulinstigte Versorgungsbeziige
« Mutterschaftsgeld
« Firmendirektversicherung
« Bezahlung von Aushilfen
« Teilzeitbeschéaftigungen
« JubilAumszuwendungen
« Mitarbeiter in der Gleitzone
« Elsterlohn
Seminardauer: 4 Tage
Seminartermine/-ort: 23.02.10 - 26.02.10 KdIn
27.04.10 - 30.04.10 Stuttgart
13.07.10 - 16.07.10 Stuttgart
28.09.10- 01.10.10 KéIn
23.11.10- 26.11.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
3. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
4. Tag: 08.30 Uhr - 14.00 Uhr
Seminargebuhr: 1.800,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S120: PAISY-Abrechnungstraining Teil 2

Zielgruppe:

Das Seminar wendet sich an alle PAISY-Anwender aus Fachabteilung und Organisation,
welche die bestehenden Standardmdoglichkeiten effizienter nutzen mochten. Aufl3erdem
werden Themen aus der taglichen Abrechnung detailliert erértert. Jeder Teilnehmer erhalt
Testaufgaben zu den o0.g. Themen, diese werden vor Ort in Testfirmen realisiert und kénnen
fur Ihr PAISY-System genutzt werden. Nach diesem Seminar kdonnen Sie bestehende
Standardfunktionen in "lhr PAISY" umsetzen, um effizienter arbeiten zu kdnnen. Dieses
Seminar bietet sich als Inhouse-Schulung an.

Seminarinhalt:

- Dialogfunktionen
« aller Dialogprogramme
« effizientes Arbeiten im Dialog
« Tricks und Tipps in der Dialoganwendung

- DEUV-Verfahren in PAISY
« DEUV-relevante Felder in den Stammdaten
« Erstellen von DEUV-Meldungen mit der Zeitermittlung
« Erlauterung und Korrekturméglichkeiten vom DEUV-Lauf und Fehlerprotokoll

- Versetzungen von Arbeithnehmern
« Arbeithnehmerwechsel in einen anderen Abrechnungskreis
» Kopieren von Lohnkonto- und Personalstammdaten
» Versetzungslaufe starten

- Uberweisungsmaoglichkeiten
« Datenferniibermittlung (DFU) der Beitragsnachweise
« Sammellberweisungen

- Matchcodeverarbeitung

« Aufbau von eigenen Matchcodebildern in der
- Satzart 12 (Bilddefinitionen)
- Satzart 16 (firmenunabhéangige Definitionen)
- Satzart 20 (Firmenstamm)

« Matchcode effizienter nutzen in den Bereichen
- Stammdaten
- Abrechnungsdaten (P1-P8-Belege)
- Zeitkonto
- Gruppendatenerfassungen

- Pflege von Datenfeldern
« Pflegen und Anlegen von Feldinhaltstabellen
« Punkttechnik bei Feldinhaltsprifungen
« Definition von Historienfeldern

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S120: PAISY-Abrechnungstraining Teil 2 (Forts.)

- Druckausgaben
« Sortierkriterien setzen und &ndern
« Listartensteuerung
« Fehler und Warnungen in den Laufprotokollen

- Gestaltungsmoglichkeiten auf der Verdienstabrechnung
« Jahressummen
« Hinweistexte
« Drucksteuerung der Lohnartendefinitionen

Seminardauer: 2 Tage

Seminartermine/-ort: 29.03.10 - 30.03.10 Stuttgart
03.05.10 - 04.05.10 KadlIn
20.09.10 - 21.09.10 KadlIn
25.10.10 - 26.10.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.00 Uhr
Seminargebihr: 900,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S130: PAISY-Dialog-Programme

Zielgruppe:

Anwender und Sachbearbeiter, die taglich mit den PAISY-Dialogen arbeiten und alle
Funktionen der einzelnen Dialogprogramme sehen und nutzen mochten.

Das Seminar wendet sich auch an langjahrige Anwender, welche die Neuentwicklungen der
Dialog-Programme der letzten Jahre kennen lernen mdchten.

Seminarinhalt:

- Stammdatendialog PAIO06
« Funktionen und Mdglichkeiten im MODUS
» Optimale Maskengestaltung
« Folgebildfunktion
« Arbeiten mit der Protokolldatei DAIO4
» Mdglichkeiten und Ruckrechnungstechniken mit der SA50 USA16 (Lohnartenhistorie)

- Lohnkontodialog PAIOO8
« Funktionen und Mdglichkeiten im Modus
« Rechenanweisung im Lohnkonto zur Unterstiitzung bei Bescheinigungen
» Gestaltung von eigenen Masken/Bildern

- Zeitkontendialog PAIO02
« Funktionen und Mdglichkeiten im Modus
» Abfrage von vorhandenen P3-Belegen
» Matchcodeverarbeitung im Zeitkonto
« Erlauterung von Standardmasken fiir DEUV-Tatbesténde

- Matchcodeverarbeitung PAIO09
« Von Stammdaten
» Von Bewegungsdaten
« Funktionstasten
o Parameter: :;, <, >, (,), $, #, ?, usw.
« Definition von Matchcodemasken

- Abrechnungsdaten PAIO04
« Optimale Maskengestaltungen
« Hilfsfunktionen
- Duplizieren
- Vorgeben
« Gruppendatenerfassung als Erganzung zum Info

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S130: PAISY-Dialog-Programme (Forts.)

- Verdienstabrechnungsdialog PAIO05
« Funktionen und Moduseingaben
» Verarbeitung von P3-Belegen aus dem Zeitkonto
« Laden der Tabellendatei DAI12 (PAILZT)

Ein spannender und informationsreicher Tag, der Ihre tagliche Arbeit mit den Dialogen
positiv veréandern wird!

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 23.03.10 Stuttgart
08.06.10 Koln
12.10.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebihr: 450,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S160: PAISY-Altersteilzeit-Workshop

Zielgruppe:
Anwender, welche die komplexe Altersteilzeitberechnung von Altfallen und Neufallen in
PAISY besser verstehen méchten.

Seminarinhalt:

- Umsetzung des Altersteilzeitgesetzes in PAISY
« Definition der Altersteilzeitbezlige
« Ermittlung der Mindestnettobetrage
« Ermittlung der Aufstockungsbetrage
« Besonderheiten bei Sonntags-, Nacht- und Feiertagszuschlagen
« Berechnungen bei Einmalzahlungen
« Teilmonatsberechnung

- Altersteilzeitabrechnung bei
« Gehalts- und Monatslohnempfanger
o Akkord- und Pramienléhner
 Zeitlbhner

- Erlauterung der Altersteilzeit-Lohnarten
« Lohnarten fir ATZ-Neu- und Altfalle
« Lohnarten fur die tarifliche bzw. gesetzliche Aufstockung
« Lohnarten fir RV-Unterschiedsbetrdge und zusatzliche beitragspflichtige Einnahmen in der RV

- Informationen aus dem Lohnkonto
« Erlauterung der Altersteilzeit-relevanten Felder und Lohnarten

- Anpassung der Lohnarten bei
« Direktversicherung
« betriebliche Altersversorgung
« Weiterzahlung von Sachbeziigen

- Umsetzung der diversen Altersteilzeitmodelle
« Blockbildung
« Verminderung der taglichen Arbeitszeit

- Besonderheiten und Umsetzung der diversen tariflichen Regelungen wie z.B.
« Chemische Industrie
« Metallindustrie
« Versicherungsgewerbe
« Offentlicher Dienst

- Besonderheiten in der Sozialversicherung
« Beitrdge zur Rentenversicherung
« Verbeitragung von Einmalzahlungen
» Beitragsnachweisung
« DEUV-Meldegrund 56 ausltsen
» Weiterzahlung von RV-Unterschiedsbetragen in entgeltlosen Zeitraumen

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S160: PAISY-Altersteilzeit-Workshop (Forts.)

- Erstellen der Abrechnungsliste fur Altersteilzeit mit dem Info "PINF512"
« Verarbeitung im Dialog und/oder im Batch
o Bildnummer 5112 und 3622

- Erstattungsleistungen der Bundesanstalt fir Arbeit

- Bildung von Ruckstellungen und Wertguthaben per Lohnarten
- Storfalle in der ATZ

- Klarung offener Fragen aus dem Teilnehmerkreis

Nach dem Seminar ist_der Teilnehmer in der Lage, die altersteilzeit-relevanten Lohnarten zu
interpretieren, um bei Anderungen in die Altersteilzeit-Lohnarten eingreifen zu kénnen.

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 24.03.10 Stuttgart
09.06.10 Koln
13.10.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebuhr: 450,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S170: PAISY Mehrfachabrechnung

Zielgruppe:
Mitarbeiter, die fur die Pflege des Abrechnungssystems und fir die Umsetzung der
Mehrfachabrechnung verantwortlich sind.

Seminarinhalt:

- Mehrere Ein- bzw. Austritte innerhalb eines Kalendermonats (z.B. bei kurzfristig
Beschaftigten)

- Wechsel von Sozialversicherungsmerkmalen innerhalb eines Monates (z.B.
Auszubildender wird zum Angestellten)

- Unterschiedliche SV-Zeitrdume in einem Monat

- Anpassungen in den Zeitartendefinitionen

- Handhabung der Personalstammlohnarten

- Anpassung der Lohnartendefinitionen mit Matrixfunktionen
- Darstellung in der Verdienstabrechnung und im Lohnkonto
- DEUV-Meldungen

- Auswertungsmaoglichkeiten per Info

- Anpassung in den Zeitartendefinitionen
« Aktivieren der MFA
« Zuordnung von Steuer-, SV- und Bezahlte Tage in den jeweiligen Zahlungszeitraum
« Darstellung in der DEUV-Zeitleiste

- Eingabe von P1-Belegen auf den jeweiligen Zahlungszeitraum

- Ruckrechnungsmdoglichkeiten

- Terminierungsmoglichkeiten der Stammsatzlohnarten innerhalb eines Monates
- monatliche Zahlungen einem Zahlungszeitraum zuordnen

- Vergleichsfunktionen auf Mehrfachabrechnung

- Darstellung im Verdienstabrechnungsdialog

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 26.03.10 Stuttgart
11.06.10 Kéln
15.10.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebuhr: 450,00 € zzgl. MwsSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S175: PAISY-Workshop Flexigesetz

Zielgruppe:

Dieses Seminar ist fur alle Mitarbeiter der Entgeltabrechnung ausgelegt, welche Auskunfte
bei Storfallen z.B. bei ATZ-Mitarbeitern im Blockmodell erteilen missen. Auf3erdem ist es fir
Mitarbeiter geeignet, die flr die Umsetzung bzw. Integration verantwortlich sind. Die
Umsetzung und Anwendung des Flexigesetzes in einen bestehenden Lohnartenrahmen wird
mit vielen Beispielen ausfiihrlich aufgezeigt.

Seminarinhalt:

- Flexible Arbeitszeitgestaltungen
« Vereinbarungen tber die Freistellung von der Arbeitsleistung
« Vereinbarungen zur gleitenden Arbeitszeit
« Altersteilzeitbeschéftigungen

- Bildung von Wertguthaben
« Wertguthaben in Arbeitsstunden oder Betragen
« Darstellung der Wertguthaben in den Lohnunterlagen
« Bericksichtigung eines Rechtskreiswechsels (Ost/West)

- Sozialversicherungsbeitrdge wahrend der Arbeits- und Freistellungsphase
- Melderechtliche Besonderheiten in der DEUV

- Umsetzung in das Abrechnungssystem PAISY
« Bildung der SV-Luft im Summenfeldermodell mit neuen Lohnartenschliisseln
« Abbildung von Zeit- und/oder Betragswertguthaben im Lohnkonto
« Aufbau der Summen uber Lohnarten
« Integration in "lhren Lohnartenrahmen”
« Abrechnung von Stérfallen

- Erklarung und Erlauterung der einzurichtenden Lohnarten

- Beschreibung der Lohnartenschliissel anhand der PAISY-Testliste

- Lohnarten mit Bezugsart 91

- Beschreibung der relevanten Untersatzart aus dem Lohnkonto

- Vorgabe von Wertguthaben fir Zeitraume vor dem 1.1.2000 Uber Lohnarten
- Insolvenzsicherung bei ATZ-Fallen (ab 1.7.2004)

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 25.03.10 Stuttgart
10.06.10 Koln
14.10.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebuhr: 450,00 € zzgl. MwsSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S200: PAISY-Zeitermittlung fur Fehlzeiten

Zielgruppe:
Dieses Seminar eignet sich fur PAISY-Anwender, welche sich mit der "Kleinen Zeiter-
mittlung" vertraut machen sollen, um die DEUV-Meldungen maschinell zu erzeugen.

Seminarinhalt:

- Datenfelder fur eine Zeitermittiung aus den PAISY-Satzarten
o Firmenstamm
« Personalstamm

- Kalenderdefinitionen mit firmenspezifischen Aussetztagen
« Erlauterung sémtlicher Datenfelder
« Anlegen von nicht-bundeseinheitlichen Feiertagen

- Schichtplane aus der Satzart 23 USA 20
« Aufbau der Schichtplane
« Begriffsdefinition

- Zeitartendefinitionen aus der Satzart 24
« die Datenfelder der USA 10
« die Datenfelder der USA 20
« Zeitartenklassen
« Verfahrensdefinitionen
« Unterverfahrenstechnik

- Definition von Zeitartenbeispielen

Urlaub

Krank mit Lohnfortzahlung

Krank ohne Lohnfortzahlung

Mutterschutz

Elternzeit

Ausgabe von P1- und P4-Belegen

Setzen von Symbolen fur die Zeitartenlisten
Ausgabe von DEUV-Meldungen an das Lohnkonto
DEUV-Zeitleiste

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S200: PAISY-Zeitermittlung fur Fehlzeiten (Forts.)

- Durchfuihrung eines Zeitermittlungslaufes
» Besprechung des Zeitermittlungsprotokolls
« Aufbau und Beschreibung der Cross-Referenz und Testliste
« Arbeitshilfen zu Zeitarten PINF331

- Testen der Zeitarten im Zeitkontendialog

Seminardauer: 3 Tage

Seminartermine/-ort: 01.03.10 - 03.03.10 Stuttgart
19.04.10- 21.04.10 KaodlIn
30.08.10 - 01.09.10 KdlIn
25.10.10 - 27.10.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
3. Tag: 08.30 Uhr - 15.00 Uhr

Seminargebihr: 1.350,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



Seminarangebote PAISY

S210: PAISY-Zeitermittlung fir Anwesenheitszeiten

Zielgruppe:

PERSEJNI\“

PAISY-Anwender aus den Bereichen Lohn, Gehalt und EDV, die mit der Pflege und

Definition von Zeitarten beauftragt sind.

Voraussetzungen:
Die Teilnahme an S200 oder &hnliche Grundkenntnisse

Seminarinhalt Teil 1:

- Vorbereitungsarbeiten zur Einfihrung der Zeitermittlung
- Kalenderdefinitionen

- Schichtplane

- Die Datenfelder der Satzart 24
« besondere Datenfelder der Untersatzart 10
« Segmentdefinitionen
» das Arbeiten mit passiven Tabellen aus der Untersatzart 50 und 51
« das Nutzen der passiven Tabellen in den Segmenten
« Aufruf von Unterprogrammen

- Erstellung eines Zeitartenrahmens mit

« Anwesenheitszeitarten

« Ermittlung von
- Bruttoanwesenheit
- Pausen
- Nettoanwesenheit
- Gleitzeit

« Vorarbeit zur Ermittlung von Mehrarbeit mit sémtlichen Zuschlagen

- Durchflihrung einer Abrechnung
» Besprechung der Testliste
« Darstellung des Kalenders

- Besprechung samtlicher Listausgaben aus den Infos PINF330, PINF331, PINF333

Persona grata GmbH
Esslinger Str. 1
73765 Neuhausen a.d.F.

Fon  +49 7158 98200-0
Web www.personagrata.de
Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S210: PAISY-Zeitermittlung fir Anwesenheitszeiten (Forts.)

Seminarinhalt Teil 2:

- Passive Tabellen

- Beschreibung der Datenfelder der Satzart 24 Untersatzart 50 und 51

- Beschreibung der Datenfelder aus dem Personalstamm Untersatzart 25

- Uberfuihren der passiven Tabellen in aktive Tabellen der Satzart 24 Untersatzart 20

Seminarinhalt Teil 3:

- Zeitartenklassen
« Ausgabe von P6-Belegen
« Arbeiten mit vergrofRertem Wertfeld in den Zeitarten

Seminardauer: 2 Tage

Seminartermine/-ort: 04.03.10 - 05.03.10 Stuttgart
22.04.10 - 23.04.10 KolIn
02.09.10 - 03.09.10 KadlIn
28.10.10 - 29.10.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.00 Uhr
Seminargebihr: 900,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



Seminarangebote PAISY

S300: PAISY-Lohnarten fur Einsteiger

Zielgruppe:

PERSEJNI\“

Mitarbeiter, die fur die Pflege und das Einrichten von Lohnarten zustandig sind und die

Lohnarten zukiinftig anlegen oder pflegen sollen.

Voraussetzungen:

Dies ist ein Grundlagenseminar, welches fir Anwender ohne Lohnartenkenntnisse ausgelegt
ist. Fir Anwender mit Lohnartenkenntnissen empfehlen wir das Seminar S310 oder S315.

Die Teilnahme am Seminar S110 oder Grundkenntnisse des Abrechnungssystems.

Seminarinhalt:

- Ubersicht tiber die Satzart 36 und 37
« Untersatzart 00 Basisdefinitionen
» Untersatzart 02 Eingabesteuerungen
« Untersatzart 10 Ergédnzungsbestimmungen
« Untersatzart 19 Verfahrenstechnik
« Untersatzart 20 Segmentierung

- Erlauterung der Lohnartenklassen und Verfahrenstechnik
- Aktive und passive Lohnarten

- Funktionen der Lohnarten-Matrix-Technik

- Verfahrenstechnik SA 37 USA 19

- Anstol3 von Lohnarten

- Beschreibung aller Datenfelder
« Welche Felder mussen und welche Felder kbnnen parametrisiert werden
« Auswirkung der Felder auf die Abrechnung

- Interne Ablauffolge der Lohnarten
« Das "kleine Einmaleins" der Ablauffolge

- Check-Liste fur das Anlegen von Lohnarten
« Bruttobe-/abziige
« Nettobe-/abzlige
« Pseudolohnarten

- Generierungsprinzip von Lohnarten
« Wann und warum sollte eine Lohnart generiert werden

- Aufbau des Lohnartenrahmens
- Buchungsdefinitionen der Satzart 33

- Kennen lernen von Testhilfen
« Erkennen von falschen Lohnartenwerten
« Erkennen von falschen Lohnarten-Ablauffolgen

Persona grata GmbH Fon
Esslinger Str. 1 Web
73765 Neuhausen a.d.F. Mail

+49 7158 98200-0
www.personagrata.de
info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S300: PAISY-Lohnarten fur Einsteiger (Forts.)

- Erzeugen von Einzelabrechnungen

- Beschreibung der PAISY-Testliste und Cross-Referenz
« Erlauterungen aller Informationen
« Erzeugen der Testliste und Cross-Referenz

Jeder Seminarteilnehmer (2 Teilnehmer) definiert einen eigenen Lohnartenrahmen. Dieser
wird durch mehrere Abrechnungslaufe vor Ort getestet. Jeder Teilnehmer erhalt sofort die
abgerechneten Unterlagen und kann einen eventuellen Fehler fur den nachsten
Abrechnungslauf korrigieren.

Seminardauer: 3 Tage

Seminartermine/-ort: 08.03.10 - 10.03.10 Stuttgart
17.05.10 - 19.05.10 Kadln
13.09.10 - 15.09.10 Kaodln
08.11.10- 10.11.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
3. Tag: 08.30 Uhr - 15.00 Uhr

Seminargebihr: 1.350,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S310: PAISY-Lohnartenpflege der Satzart 36/37

Zielgruppe:
Dieses Seminar wendet sich an alle Mitarbeiter, welche mit der Pflege und Betreuung des
Lohnartenrahmens beauftragt sind.

Seminarinhalt:

- Passive Eigenschaften Satzart 36
« Lohnartenklassen
« Untersatzarten 00, 02

- Aktive Eigenschaften Satzart 37
« Abgeben von End- und Zwischenwerten
« Untersatzart 00 Basisdefinitionen
Untersatzart 08 Offentlicher Dienst
Untersatzart 10 Terminierungen
Untersatzart 19 Verfahrensauswabhl
Untersatzart 20 Prozesssteuerungen/Segmentierung

- Lohnartenmatrixtechnik
« Abgaben und Bezugnahmen auf die E-, M-, A-Matrizen
« Abfragemoglichkeiten von Feldern aus dem Personalstamm
« Vergleichsbedingungen und Sprungtechnik in den Segmenten
« Sonderfunktionen um interne Steuer-und SV-Sammler abzufragen

- Verfahrenstechnik SA 37 USA 19

- Erlauterung aller Schlussel der Felder 50 (Bezugnahme auf)
- Zu jedem Lohnartenschlissel erfolgt ein Beispiel

- Interne Verarbeitung der Lohnarten

- Einsatz der Bewertungsebenen 1 - 9

- Tabellenverarbeitung Satzart 27

- Abgeben-An-Funktionen

- Uberarbeiten eines Lohnartenrahmens
« Vorgehensweise fur das Loschen von austerminierten bzw. nicht mehr benétigten Segmenten
« Ldschen von nicht mehr bendtigten Lohnarten

- Anderung der Lohnarten, falls eine Lohnart ab einem Zeitpunkt nicht mehr in einen
Sammler einlaufen soll, unter Berticksichtigung der Ruckrechnungsfahigkeit

- Pflegen von Konstanten (Zeit, Faktor, Betrag- und Prozentwerten) mit Beachtung der
Ruckrechnungsfahigkeit

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S310: PAISY-Lohnartenpflege der Satzart 36/37 (Forts.)

- Praxisnahes Arbeiten mit der Cross-Referenz und Testliste
« Erlauterung aller Schliissel der laufenden Abrechnung und der Rickrechnung aus dem Lohnkonto

- Sinnvoller Einsatz und praxisbezogenes Arbeiten mit dem Matchcode auf die Satzart 36
und 37

Jeder Teilnehmer erhalt Aufgaben, die aus der Praxis der letzten Jahre ausgewahlt wurden.
Die Aufgaben werden direkt in einer eingerichteten Musterfirma realisiert und getestet. Die
Musterldsungen werden dem Teilnehmer ausgehandigt.

Seminardauer: 2 Tage

Seminartermine/-ort: 11.03.10- 12.03.10 Stuttgart
20.05.10 - 21.05.10 KdlIn
16.09.10 - 17.09.10 Kaodln
11.11.10-12.11.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.00 Uhr
Seminargebihr: 900,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S400: PAISY-Informationssystem fur Einsteiger

Zielgruppe:
Mitarbeiter, die noch keine oder wenig Grundkenntnisse des Informationssystems haben.

Voraussetzungen:
Die Teilnahme am Seminar S110 oder entsprechende allgemeine PAISY-Kenntnisse.

Seminarinhalt:

- Allgemeiner Uberblick
« Auswertbare PAISY-Dateien

- Die PAISY-Programme

- Info-Befehlsworter und Operatoren
« von 'Ausgabe’ bis 'Zeile'
- Info Struktur

« genereller Aufbau von Infoanforderungen
« von der Positionsverarbeitung bis zur Gruppenstufe

- PAISY-Datenfelddefinitionen
« Definitionen der Satzart 15
« Verwendung des Begriffskataloges

- Definition eigener Infonamen
« Restriktionen

- Die Parameter- oder Vorlaufkarte
« Spalte 1 bis 20 fur generelle Anweisungen
« Spalte 21 bis 60 fur benutzerindividuelle Anweisungen
« 2. Vorlaufkarte

- Auswahl des Datenbestandes
« Satzarten
« Datenfelder

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



Seminarangebote PAISY

PERSEJNI\“

S400: PAISY-Informationssystem fur Einsteiger (Forts.)

- Ubungen durch Auswertung von Personalstamm und Lohnkonto

« Erstellen Personalliste mit Angabe des Alters

« Erstellen Lohn- und Gehaltsliste aus dem Lohnkonto
« Erstellen einer Uberstundenliste aller abgerechneten Monate eines Jahres

o Altersstruktur pro Abteilung
« Durchschnittsgehalt pro Tarifgruppe

- Diagnostik-, Fehlermeldungen

Jeder Teilnehmer definiert selbstandig die aufgefiihrten Infoanforderungen und kann diese
durch mehrmalige Laufe testen. Die Musterldsungen werden den Teilnehmern ausgehandigt.

Seminardauer: 3 Tage

Seminartermine/-ort: 15.03.10- 17.03.10 Stuttgart
05.05.10 - 07.05.10 KadlIn
22.09.10 - 24.09.10 KadlIn
15.11.10-17.11.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr

2. Tag: 08.30 Uhr - 16.30 Uhr
3. Tag: 08.30 Uhr - 15.00 Uhr

Seminargebihr: 1.350,00 € zzgl. MwSt.

Persona grata GmbH
Esslinger Str. 1
73765 Neuhausen a.d.F.

Fon  +49 7158 98200-0
Web www.personagrata.de
Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S410: PAISY-Informationssystem fur Fortgeschrittene

Zielgruppe:
Dieses Seminar dient als Aufbauseminar und wendet sich an alle Mitarbeiter, die ihre
Infokenntnisse vertiefen méchten.

Voraussetzungen:
Das Seminar S400 Informationssystem fiir Einsteiger oder entsprechende Grundkenntnisse.

Seminarinhalt:

- Aufbau der PAISY-Stammdatei
« alle auswertbaren Satzarten und Untersatzarten der Firma 00
« alle auswertbaren Satzarten und Untersatzarten auf Firmenebene (Satzarten 20 bis 50)
« Auswertung von selbstdefinierten Satz- und Untersatzarten

- Verarbeitung von Feldinhaltspriufungen (Satzart 19)

- Verarbeitung des Firmenstammes Satzart 20
« bei htheren Satzarten
« bei Ubergeordneten Definitionen anderer Satzarten
« zur Laufzeitoptimierung

- Verarbeitung von Lohnarten/Tariftabellen der Satzart 27
« Aufbau der Satzart 27
« alle Mdglichkeiten und Schlissel der Verarbeitungssteuerung von Tabellen

- Verarbeitung des Krankenkassenstammes Satzart 28
» Krankenkassenbezeichnung in Verbindung mit dem Krankenkassenschliissel aus dem
Personalstamm

- Verarbeitung der Lohnartendefinition aus der Satzart 36 und 37

- Verarbeitung des Kostenstellenstammes
« Aufbau und Gliederung

- Verarbeiten von Abteilungsstammdaten Satzart 42

- Verarbeitung des Personalstammsatzes Satzart 50
« Aufbau und Gliederung der Satzart 50
« Verarbeiten von Lohnarten aus der Untersatzart 15 und 16 in Verbindung mit Tabellenverarbeitung
der Satzart 27

- Dateiausgabemdglichkeiten
« Ausgabe von PS-/PT-Satzen
« an andere Systeme

- Zugriff auf nicht ausgewéahlte Satzarten
« Funktion "VON" und "LESEN"

- Aufbau der PAISY-Kostendatei DAIGO
« Untersatzart 10 Kostenstellensatze/Buchungssatze
« Untersatzart 20 Haushaltsstellensatze
« Verarbeitungsmoglichkeiten der DAIGO

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S410: PAISY-Informationssystem fur Fortgeschrittene (Forts.)

- Aufbau und Verarbeitung der Lohnkontodatei DAI40 und DAI46

- Beschreibung der Satzart 80
o Lohnkonto Teil 1
« Lohnkonto Teil 2
« Lohnkonto P3-Zeitraume
» Lohnkonto sonstige Felder aus Teil 1

- Aufbau und Verarbeitung der Zeitkontodatei DAI41
- Laufzeitverbesserungen

- Beschreibung der Satzart 81
« Untersatzart 53
« Untersatzart 70

- Ubungen anhand von Musteraufgaben

Jeder Teilnehmer definiert selbst Infos, zu den oben genannten Themen und erhalt
Musterldsungen, die fiir die Praxis eingesetzt werden kdnnen.

Seminardauer: 2 Tage

Seminartermine/-ort: 18.03.10 - 19.03.10 Stuttgart
11.05.10-12.05.10 Kadln
18.10.10 - 19.10.10 Kadln
18.11.10-19.11.10 Stuttgart

Seminarzeiten: 1. Tag: 10.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 08.30 Uhr - 16.00 Uhr
Seminargebuhr: 900,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

S800: Migration PAISY to SAP-HCM

Zielgruppe:

Dieses Seminar wendet sich an Mitarbeiter, die eine Migration der Stamm- und
Lohnkontodaten von PAISY nach SAP-HCM durchfiihren bzw. begleiten sollen oder sich nur
vorab einmal Uber die Thematik informieren méchten.

Seminarinhalt:
- Festlegung der Vorgehensweise
- Besonderheiten beim unterjahrigen Start bzw. beim Start zum 01.01.

- Abzug der PAISY-Daten
« Darstellung der Mdglichkeiten (PAISY-Infos, Excel, usw.)

- Mapping der PAISY-Felder zu den SAP-Feldern
» Welche Felder haben eine 1:1 Beziehung
o Festwerte
« Konvertierungsroutinen
« Umsetztabellen

- Abzug der PAISY-Stammlohnarten und Zuordnung zu den jeweiligen Infotypen

- Besonderheiten der PAISY Satzart 50 Untersatzart 15 in Verbindung mit den Infotypen
0008 (Basisbheziige) und 0014 (wiederkehrende Bezlige)

- Abzug der Lohnkontenwerte
o fUr SV-Lifte
« flr Durchschnitte bei Entgeltfortzahlung
« Ubernahme sonstiger Zeit- und Geldbestande

- Importieren der PAISY-Datenséatze
o durch LSMW
« durch ABAP

- Demonstration einer Personalnummeribernahme

- Diskussion
Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 11.03.10 Stuttgart
18.05.10 Kéln
19.07.10 Stuttgart
14.09.10 Koln
18.11.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebuhr: 480,00 € zzgl. MwsSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S900: PAISY und ELENA

Das ELENA - Verfahren (Elektronischer Entgelthachweis) soll die Arbeitgeber zukiinftig von
der Pflicht, Bescheinigungen auszustellen, befreien.

Dazu sind die Arbeitgeber ab dem 01.01.2010 verpflichtet, monatlich fur jeden Mitarbeiter
eine Meldung an die Zentrale Speicherstelle (ZSS) zu versenden.

Zielgruppe:

Mitarbeiter, welche fur die Umsetzung von ELENA und das Erstellen von Meldungen in
PAISY verantwortlich sind.

Seminarinhalt:
Allgemeine und grundlegende Informationen zum Verfahren in PAISY

Inhalte und Dokumentation der neuen PAISY-ELENA-Bilder:
EDvVEB-Bescheinigungen

5401 - 5405 = Elektron. Bescheinigung Krankengeld

5405 -5408 = Elektron. Bescheinigung Kinderpflege

5410 — 5413 = Elektron. Bescheinigung Ubergangsgeld

5415 -5417 = Elektron. Bescheinigung Mutterschaftsgeld

5420 = Anforderung Vorerkrankungsmitteilung

5421 = Meldung beitragspflichtiger Einnahmen
ELENA-Bescheinigungen

5425 = Bescheinigungsangaben

5426 = Ende/Klindigung Beschaftigungsverhaltnis

5427 = Nebeneinkommen / Heimarbeit

5428 = Ausbildungsangaben
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
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PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S900: PAISY und ELENA (Forts.)

Erstellen der monatlichen Meldungen in PAISY

Anpassungen in den Lohnartendefinitionen

Vorraussetzungen fir das Versenden der maschinellen Meldungen
Eingesetzte PAISY-Programme

Speicherung der Meldedaten in PAISY

Testliste fur ELENA

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 26.01.2010 Berlin
27.01.2010 Kdln
28.01.2010 Stuttgart
29.01.2010 Miinchen
Seminargebuhr: 480,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
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PERSEJNI\“

Seminarangebote PAISY

S910 PAISY - EDVEB und AAG

Am EDVEB - Verfahren (Elektronischer Datenaustausch von Entgeltbescheinigungen) und
am AAG - Verfahren (Aufwendungsausgleichgesetz) missen ab 1.1.2011 alle Arbeitgeber
teilnehmen.

Zielgruppe:

Mitarbeiter, aus der Entgeltabrechnung und IT, die fir die Umsetzung von EDVEB und AAG,
das Erstellen von Meldungen und fiir die Datenpflege in PAISY verantwortlich sind.

Seminarinhalt:
e Allgemeine und grundlegende Informationen zum EDvVEB-und AAG-Verfahren in PAISY
e Funktionsumfang der Datenaustauschdateien
e Basisdaten fiir Entgeltbescheinigungen
e Inhalte und Dokumentation der PAISY-Personalstammbilder :
0 5401 = EDvVEB Allg.Angaben -> Startbild bei.Neuanlagen
5402 = EDVEB Kinderpflege, allg. Angaben
5403 = EDvVEB Mutterschaftsgeld, Zahlungsart
5404 =  EDvVEB Krankengeld, allg. Angaben
5405 = EDVEB Ubergangsgeld, allg. Angaben
5410 = EDvEB Kundigungsangaben
5411 =  EDvVEB Entgeltart

0 5420 =  Erstattungsantrage nach dem AAG
Erstellen der monatlichen Meldungen in PAISY
Steuerungen in der Satzart 16 und in der Satzart 20 Firmenstamm
Anpassungen in den Zeitartendefinitionen
Anpassungen in den Lohnartendefinitionen
Definition von bendtigten Lohnarten
Beschreibung der Lohnartenschliissel aus Datenfeld 362259 und 362260
Vorraussetzungen fir das Versenden der maschinellen Meldungen
Eingesetzte PAISY- Programme
Speicherung der Meldedaten aus der DEUV-Datei DAI45
Alle PAISY-Listarten
Fallbeispiele
Vorgehensweise zur Einfihrung und Pflege von EDVEB und AAG in PAISY

O O O o 0 ©o

Seminardauer: 1Tag

Seminartermine/-ort 29.09.2010 Koln
30.09.2010 Stuttgart

Seminargebihr: 480,00 € zzgl. MwSt.

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

HRU: SAP-HCM fur Umsteiger aus Fremdsystem PAISY

Zielgruppe:

Das Seminar wendet sich an Verantwortliche / Entscheider im Unternehmen, in denen ein
Wechsel vom bisherigen HR-System (PAISY) auf SAP HCM geplant ist oder bevorsteht,
oder die sich allgemein einen Uberblick tiber die SAP HCM Personaladministration und
—abrechnung verschaffen wollen.

Seminarinhalt Teil 1:
- Die Benutzeroberflache
- Der Personalstamm

« Die Unternehmens- und Personalstruktur
» Zeitraumbezug und Rickrechnung

- Ablaufe in der Zeitwirtschaft
- Die Schnellerfassung
- Die Simulationsabrechnung und das Standardentgeltformular

- Auswertungen
» Bescheinigungen
« Berichtsbaum
o Ad-Hoc-Query
e Query
« Managers Desktop

Seminarinhalt Teil 2:

- Der Migrationsprozess von PAISY nach SAP-HCM
« Erstellen der IST-Analyse
« Datenabzug Altsystem
« Mappingtabellen
« Datenimport Neusystem

- LSMW
- ABAP
Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 12.03.10 Stuttgart
19.05.10 Kdln
20.07.10 Stuttgart
15.09.10 Koln
19.11.10 Stuttgart
Seminargebuhr: 480,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

WS: PAISY-Workshop 2010

Zielgruppe: Mitarbeiter aus dem Bereich Entgeltabrechnung, Datenverarbeitung und PAISY -
Koordination, die alle aktuellen PAISY-Themen kompakt und tbersichtlich dargestellt
bekommen mdochten.

Seminarinhalt:

Wird noch bekannt gegeben!

Seminardauer: 2 Tage
Seminartermine/-ort: 29.06.10 - 30.06.10 Heidelberg
Seminarzeiten: 1. Tag: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 09.00 Uhr - 15.30 Uhr
Seminargebuhr: 960,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

W92: PAISY-Wartung 92

Zielgruppe: PAISY-Anwender aus den Bereichen Personalabteilung und IT die alle
Neuerungen und Anderungen zur PAISY-Wartung 92 kennen lernen mochten.

Seminarinhalt:
Wird noch bekannt gegeben

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 16.09.10 Kéln
17.09.10 Stuttgart
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebihr: 480,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

JW  PAISY-Jahreswechsel 2010/2011 mit Wartung 93

Aktuelle Rechtsfragen und Rechtsdnderungen im Lohnsteuer- und SV-Recht fir den Arbeitgeber und
die Umsetzung in PAISY.

Zielgruppe:
Mitarbeiter, welche die gesetzlichen Anderungen im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht und
die Jahreswechselanderungen der Wartung 93 von PAISY kennen lernen wollen.

Seminarinhalt 1.Tag: Lohnsteuerrecht ab 01.01.2011 von 09.00 - 12.00 Uhr

Elektronisches Lohnsteuerverfahren

Sonderregelungen fur das Jahr 2011

Weiterverwendung der Lohnsteuerkarte 2010

Abruf der Lohnsteuerdaten

Behandlung von Neueintritten im Jahr 2011
Jahressteuergesetz

Wiedereinfiihrung der uneingeschrankten Pauschalierungsmaoglichkeit bei 6ffentlichen
Verkehrsmitteln.

Burgerentlastungsgesetz Krankenversicherung

Erfahrungsaustausch und Lésungen zu Sonderféllen

OrdnungsgemalRes Ausstellen der Jahreslohnsteuerbescheinigung 2010 mit den Zeilen 24 bis 28
Vorsorgepauschale bei Betriebsrenten und Versorgungsbeziigen

Behandlung der Zusatzbeitrédge zur Krankenversicherung

Lohnsteuerrichtlinien 2011

Praxisfragen zum Reisekostenrecht

Private Verlangerung bei Dienstreisen

Reisen zu Konzerngesellschaften

Anderungen bei der Firmenwagenbesteuerung

Neue Bemessungsgrundlage bei der 1%-Regelung
Geandertes Berechnungsverfahren fir Fahrten Wohnung Arbeitsstatte

Neue Verwaltungsanweisungen und BFH-Rechtsprechung

Neue BMF-Schreiben
Steuerbeglinstigte Gehaltsumwandlung von Sonderzahlungen
Kleinbetragsgrenze fur die ermaRigte Besteuerung von Abfindungen

PAISY Wartung 93 von 13.00 - 17.00 Uhr mit Herrn Schnitzer von Persona grata GmbH

PAISY-Jahresabschlusstatigkeiten 2010/2011
Alle Neuerungen und Anderungen aus der PAISY Wartung 93

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

JW  PAISY-Jahreswechsel 2010/2011 mit Wartung 93 (Forts.)

Seminarinhalt 2.Tag: Sozialversicherungsrecht ab 01.01.2011 von 08.30 - 12.00 Uhr

Verpflichtende Abgabe von Meldungen zur Sozialversicherung ab 2011
Entgeltbescheinigungen

Meldungen Zahlstellenverfahren

Erstattungsverfahren nach dem Aufwendungsausgleichgesetz (AAG)

Meldungen zur Beitragserhebung der berufssténdischen Versorgungseinrichtungen
Anderungen im DEUV-Meldeverfahren

Erweiterter Tatigkeitsschliissel

Ausdehnung des Datenbausteines DBUV fiir die Unfallversicherung
Neuregelung der Beurteilung von JAE-Uberschreitern

Gesundheitsreform der GKV

Alterteilszeit aktualisierte Auslegung
Freistellung in der Arbeitsphase

Rentenbezug wahrend Altersteilzeit
Kombination Wertguthaben und Altersteilzeit

Anderung der sv-rechtlichen Beurteilung bei Auslandsentsendungen
Anderungen in den Geringfiigigkeitsrichtlinien

Anderungen im Statusfeststellungsverfahren

Grenzwerte und Rechengrof3en 2011

ELENA — aktueller Stand

PAISY Wartung 93 von 12.45 - 16.00 Uhr mit Herrn Schnitzer von Persona grata GmbH

Umsetzung der SV-rechtlichen Neuerungen in PAISY
Entgeltbescheinigungen

Meldungen Zahlstellenverfahren

Erstattungsverfahren nach dem Aufwendungsausgleichgesetz (AAG)

Meldungen zur Beitragserhebung der berufssténdischen Versorgungseinrichtungen

Checkliste fur den Jahresabschluss 2010
Umsetzung der Steuer und SV-Neuerungen in PAISY
Alle Neuerungen und Anderungen der PAISY-Wartung 93

Seminarziel:

Vermittlung von fundierten Kenntnissen, die fir die Entgeltabrechnung in Verbindung mit PAISY ab
2011 notwendig sind.

Tagesaktuelle Neuerungen, die zum Zeitpunkt dieser Ausschreibung noch nicht bekannt waren,
werden selbstverstandlich beriicksichtigt.

Seminardauer: 2 Tage
Seminartermine/-ort: Termin 1: 25.11.2010 - 26.11.2010 Kdln

Termin 2; 29.11.2010 - 30.11.2010 Stuttgart
Seminargebihr: 1040,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Seminarangebote PAISY

W93: PAISY-Wartung 93

Zielgruppe: PAISY-Anwender aus den Bereichen Personalabteilung und ITdie alle
Neuerungen und Anderungen zur PAISY-Wartung 93 kennen lernen mochten.

Seminarinhalt:
Wird noch bekannt gegeben

Seminardauer: 1 Tag
Seminartermine/-ort: 06.12.10 Stuttgart
03.12.10 Kéln
Seminarzeiten: 09.30 Uhr - 16.30 Uhr
Seminargebihr: 480,00 € zzgl. MwSt.
Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de

73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



PERSEJNI\“

Generelles zu den Seminaren
Alle PAISY-Standardseminare sind in funf didaktische Blocke aufgeteilt:

- Vermittlung der theoretischen Kenntnisse

- Demo anhand von Beispielen am Rechner im Dialog

- Ubungsaufgaben aus der neuesten praktischen Erfahrung
- Auswertungen der gestellten Aufgabe pro Arbeitsgruppe

- Vergleich mit den ausgehé&ndigten Musterldsungen

Die Teilnehmerzahl ist bei den Standardseminaren auf 12 Personen begrenzt. Dadurch
gewadhrleisten wir eine optimale Betreuung und ein ideales Umfeld fiir unsere Teilnehmer.
Unterstltzt werden unsere Standardseminare durch Bildschirmeinsatz. Fur je 2 Teilnehmer
ist eine Testfirma eingerichtet. Die Durchfiihrung der Seminare erfolgt unter der PAISY C/S-
Version.

Durch den Einsatz unseres transportablen Rechners erreichen wir die ideale Voraussetzung
fur unsere Seminarteilnehmer:

- Sofortige Erfolgskontrolle
- Optimale Testauswertungen
- Keine Wartezeiten

Hotelreservierungen:

Unsere Standard- und Sonderseminare finden in zentrumsnahen Hotels statt. Gerne nehmen
wir die Hotelreservierung fir Sie vor. Unsere Option fur die Hotelzimmer betragt 4 Wochen
vor Seminarbeginn. Teilen Sie uns deshalb bitte rechtzeitig mit, ob eine Ubernachtung in
dem Tagungshotel reserviert werden soll.

Ubernachtungskosten:
Die Ubernachtungskosten sind von den Teilnehmern selbst zu tragen.

Teilnahmebestatigung:
Die Bestatigung Ubersenden wir Ihnen spatestens 2 Wochen vor Seminarbeginn.

Stornierungen:
Bei Stornierungen berechnen wir bis 10 Tage vor Seminarbeginn 30 % der
Seminargebihren.

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de
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Per Fax an +49 7158-98200-20

Persona grata GmbH
Esslinger Stral3e 1
73765 Neuhausen a.d.F.

Seminaranmeldung

Hiermit melden wir folgende Teilnehmer zu Ihren Seminarveranstaltungen an:

Nr. Termin Ort Name, Vorname Abteilung Hotelreservierung

Anreisetag|Abreisetag

(@1 (=T 0] 0 0 T=T o PP

AN NIt
A IIUNG
Ansprechpartner ... Email ..o

Telefon Fax .o,

Datum unterschrift .....ooovvveiei e,

Persona grata GmbH Fon  +49 7158 98200-0
Esslinger Str. 1 Web www.personagrata.de
73765 Neuhausen a.d.F. Mail  info@personagrata.de



