
S200: EINSTIEG IN  
SAP® HCM ZEITWIRTSCHAFT
Zielgruppe: 
Einsteigerinnen und Einsteiger
Mitarbeitende, die einen Überblick über die SAP® HCM – Zeitwirtschaft erhalten und sich mit den 
wichtigsten Funktionen vertraut machen möchten.

Seminarinhalt:
•	 Einführung in die Zeitwirtschaft

•	 Arten der Personalzeitwirtschaft

•	 Rollen der Zeitwirtschaft

•	 Möglichkeiten der Zeitdatenerfassung

•	 Struktur des Unternehmens und Gruppierungen

•	 Inhaltliche Erklärung der Zeitwirtschafts – Infotypen:
- �IT 0007	Sollarbeitszeit
- �IT 2001	 Abwesenheiten
- �IT 2002	Anwesenheiten
- �IT 2003	Vertretungen
- �IT 2006	Abwesenheitskontingente
- �IT 2007	Anwesenheitskontingente
- �IT 2010	 Entgeltbelege
- �IT 2011	 Zeitereignisse
- �weitere relevante Infotypen
- �Praktische Übungen zum Umgang mit den Infotypen

•	 Feiertagskalender

•	 Erläuterungen von:
- �Tagesarbeitszeitpläne
- �Periodenarbeitszeitpläne
- �Arbeitszeitplanregeln

•	 Einstieg in den Time Manager´s Workplace (TMW)
- �Praktische Übungen zum Umgang mit dem TMW

•	 Arbeitsvorrat

•	 Reports der Zeitwirtschaft

•	 Transaktionen der Zeitwirtschaft

•	 Anlegen eigener Arbeitszeitpläne für Teilzeitkräfte

•	 Abweichungen von Normalarbeitszeiten

SEMINAR 
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Sie üben 
am PC!

Seminarnummer: S200
Termine + Ort:

24.02.26 - 25.02.26
09.06.26 - 10.06.26
01.09.26 - 02.09.26
10.11 .26 - 11 .11 .26

Webinar
Webinar
Webinar
Webinar

Seminardauer:

1,5 Tage

Seminarzeiten:

1. Tag: 09.00 Uhr - 16.30 Uhr
2. Tag: 09.00 Uhr - 12.30 Uhr

Seminargebühr:

930,00 € zzgl. MwSt. 



Persona grata GmbH erreichen Sie unter:

www.personagrata.de
info@personagrata.de

Marktstraße 5
73765 Neuhausen auf den Fildern

Telefon	 0 71 58 / 98 200-0

Änderungen vorbehalten
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SAP® ist ein eingetragenes 
Warenzeichen der SAP AG, Walldorf

PAISY® ist ein eingetragenes Warenzeichen 
der ADP Employer Services GmbH, Bremen
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